
 1

  
  
  

ଓنا فا ی  ت ୀر ل چک  وه  مای  േঙر ৎ ਉ ౱ࣂࡣ ࣱേتࢇ ࡛৅ ࣒ঘو  ا ୓඼ ن  ජح  ری  থذ د୓ی و رد ඼ෙय़ ૰سज़ ໍ ا ا ا ا ້  
  

  :باشد ي زير ضروري مموارددر موقع تكميل، بررسي و كنترل چك ليست رعايت 
 مـورخ   35071/609ها عيناً مطابق نمونه ارسالي با تأييديه نمـابر شـماره              چك ليست * 
 ، بصورت پشت و رو و بطور چاپي تنظيم شود، و از جا به جايي و تنظيم آن در                29/10/87

  .چهار برگ جداگانه خودداري گردد
  :الف

همنامه و قرارداد منعقده نيـز از حيـث         پلاك ثبتي عيناً از روي سند مالكيت ثبتي كه تفا          :پلاك ثبتي   
پلاك ثبتي بايستي با مستفاد از سند مالكيت بوده باشد، بايد در قسمت مربوطه بطور كامـل و بـا قيـد                      
  .مشخصات پلاك يا پلاكهاي فرعي و اصلي و بخش ثبتي مربوطه و شهر محل وقوع زمين درج گردد

ارداد منعقده بوده باشد بايـد بعنـوان قـسمتي از           چنانچه بخشي از پلاك ثبتي موضوع تفاهمنامه يا قر        «
  .»پلاك فرعي از اصلي قيد شود

 مساحت زمين مورد تفاهمنامه يا قرارداد منعقـده بايـد از روي تفاهمنامـه و قـرارداد                  :مساحت زمين   
مترمربع بطور كامل و در صورت داشتن رقم اعشاري عينـاً درج گـردد و قيـد عبـارت                   منعقده، برحسب   

  . نيز ضروري است»مترمربع«
 براساس پلاك يا پلاكهاي ثبتي موضوع تفاهمنامه يا قرارداد به تعداد هر :كد كاداستر بانك زمين 

  .پلاك ثبتي بايد كد كاداستر مربوط به بانك زمين عيناً درج گردد
يعني سـازمان   (و چنانچه سند مالكيت هنوز بنام سازمان ملي زمين و مسكن صادر و تسليم نشده است                 

تعيـين و درج كـد كاداسـتر    ) لي زمين و مسكن در زمان تكميل چك ليست فاقد مالكيت بـوده باشـد   م
  .كشيده شود) -(بانك زمين لزومي نخواهد داشت و قسمت فوق خط تيره 

 براساس طرح جامع يا تفضيلي شهر و يا بر اساس آخرين مصوبات              زمين  نوع كاربري  :كاربري زمين 
ريـزي شـهري يـا شـورايعالي          كـارگروه شهرسـازي يـا شـوراي برنامـه         ماده پـنج،    (كميسيون مربوطه   

  .گذاري شود و در صورت غير مسكوني بودن عيناً نوع كاربري قيد گردد بايد علامت) شهرسازي
 از نظر داخل محدوده شهر يا داخل حريم شهر بودن يـا داخـل حـريم روسـتا          :موقعيت قطعه زمين    

) باشـند    قرار گرفتـه و داراي محـدوده و حـريم مـستقل مـي              روستاهايي كه در داخل حريم شهر     (بودن  
  .گذاري شود مشخص و علامت
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هاي    عيناً بايد از روي اساسنامه تعاوني مسكن يا اتحاديه تعاوني          :نام تعاوني مسكن طرف قرارداد      
  .مسكن ضمن تطبيق طرف تفاهمنامه و قرارداد با اساسنامه، درج گردد

  : ب
زده شـود و      بنام سازمان ملي زمين و مسكن بنـد دو سـند دارد علامـت             در صورت داشتن سند مالكيت      

تاريخ و شماره ورقه سند مالكيت ثبتي ضمن مشاهده و بررسي از روي صفحه اول مشخـصات شـماره                   
  .ورقه مالكيت و تاريخ صدور آن قيد شود

ج شـود و در   ، توافقي، سـاير بـا ملاحظـه سـند مالكيـت در     9 از نظر موات، ملي، ماده :نوع مالكيت  
صورتيكه زمين از ساير دستگاههاي دولتي بنام سازمان ملي زمين و مسكن با سند مالكيت اخذ گرديده           

  .است در قسمت توضيحات بطور مختصر توضيح داده شود
گـذاري    و چنانچه سازمان ملي زمين و مسكن فاقد سند مالكيت بوده باشد بند سه سند نـدارد علامـت                  

  . مالكيت در ذيل بند فوق توضيح داده شودشود و علت عدم اخذ سند
  :ج

گـذاري هـر يـك، شـماره و           چنانچه تفاهمنامه و يا قرارداد و يا هر دو منعقد شده باشند ضمن علامـت              
تعـداد  «تاريخ تفاهمنامه و شماره و تاريخ قرارداد ضمن مشاهده تفاهمنامه و قرارداد صادره قيد گردد و                 

  .چك ليست درج شودمندرج در مفاد قرارداد در » واحد
  :د

منظور از مشاع يعني قسمتي از پلاك يـا پلاكهـاي           (نوع واگذاري اراضي از حيث ششدانگ و يا مشاع          
بـا  )  مورد واگذاري بـه تعـاوني مـسكن يـا اتحاديـه تعاونيهـاي مـسكن مـورد نظـر بـوده اسـت                        ،ثبتي

انچـه نـسبت بـه      چن. چك ليـست مـشخص شـود      » د« از فراز    6 و يا    5گذاري يكي از بندهاي       علامت
قسمت مورد واگذاري از پلاك ثبتي مـورد نظـر، پـلاك فرعـي بـصورت شـشدانگ از طريـق تنظـيم                       

» تفكيـك شـده   «صورتمجلس تفكيكي توسط اداره ثبت اسناد و امـلاك تنظـيم شـده باشـد قـسمت                  
علامت زده شود و توضيحات مربوط بـه        » تفكيك نشده «گذاري شود در غير اينصورت قسمت         علامت
  . تفكيك چگونه است؟ در ذيل آن قيد گرددبرنامه

 با توجه به تفاهمنامه يـا قـرارداد منعقـده و سـوابق پرونـده، تكميـل و عنـداللزوم                     10 و   9 ،   8بندهاي  
  .توضيحات لازم داده شود

  :خ
وضعيت حقوقي زمين ضمن بررسي پرونده و بازديد زمين از نظر متصرف دارد يا مدعي دارد و يا اينكه                   

  .گذاري شود  علامت11ت، در بند بلامعارض اس
  .گذاري توضيح مختصري در ذيل آن آورده شود و در صورت متصرف يا مدعي داشتن ضمن علامت
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  :چ 
 مورد نظر در صورت غير ملي و غير دولتي بـودن سـابقه        حد نصاب قانوني مالك يا مالكين سابق زمين       

گذاري    اينكه واگذار شده يا واگذار نشده و يا بصورت نقدي پرداخت شده، علامت             12ثبتي ملك، در بند     
  .شود

و چنانچه به علت ملي بودن و دولتي بودن سوابق ثبتي ملـك و امثـالهم و يـا در صـورت عـدم واجـد                    
باشد علامت زده شـود        اوليه زمين، قسمت مشمول حد نصاب قانوني نمي        شرايط بودن مالك يا مالكين    

  .و توضيحات لازم زير آن قيد گردد
  :س

بعد خانوار شهر مورد نظر از نظر چهار نفر يا پنج نفر و يا ساير علامت زده شود و در خـصوص قـسمت             
توضـيحات  ) ر مـورد نظـر  در صورت زير چهار نفر بودن و يا بالاي پنج نفر بودن بعد خـانوار شـه  (ساير  

  .قسمت ساير در ذيل آن قيد گردد
 با توجه بـه سـوابق پرونـده و اقـدامات صـورت گرفتـه نـسبت بـه تفاهمنامـه                      16 و   15 ،   14بندهاي  

سازي زمين و يا قرارداد منعقده بابت اجاره بلندمدت زمين جهت ساخت مسكن مهر، از نظـر اخـذ                     آماده
خت از شهرداري محل، اخذ تسهيلات ساخت و ساز و يا عدم اخـذ              سازي، اخذ پروانه سا     تسهيلات آماده 

  .گذاري شوند پروانه ساخت و عدم اخذ تسهيلات علامت
  :ق

چنانچه مفاد تيپ تفاهمنامه و تيپ قراردادهاي ابلاغي سازمان ملي زمين و مسكن در تنظيم تفاهمنامه  
ند رعايت شده و در غير اينصورت بند رعايت  و يا انعقاد قرارداد رعايت و مورد استفاده قرار گرفته باشد ب           

  .نشده علامت زده شود
  :ك

رسان در جلسات و مصوبات ستاد مسكن استان  چنانچه هماهنگي لازم با دستگاههاي اجرايي و خدمات
همـاهنگي لازم ايجـاد     «نسبت به زمين مورد تفاهمنامه يا قرارداد واگذاري ايجاد شـده باشـد قـسمت                

گـذاري شـود و توضـيحات         علامـت » هماهنگي لازم ايجـاد نـشده     «رت قسمت   و در غير اينصو   » هشد
  .قسمت اخير در ذيل آن قيد شود

 از نظر ارزش زمين با توجه به موقعيت محل وقوع زمين بررسي و در صورت رعايـت شـدن                    – 20بند  
» مطابقـت نـدارد   «و در غيـر اينـصورت قـسمت         » مطابقـت دارد  «بخشنامه مقام عالي وزارت قـسمت       

  .گذاري شود و در صورت عدم مطابقت توضيحات در ذيل آن قيد گردد متعلا
رياسـت محتـرم سـازمان و       ( رأساً توسط مسئولين محترم سازمان اسـتاني         24 و   23 ،   22 ،   21بندهاي  

تكميل خواهد شـد و مـدير و هيـأت همـراه اعزامـي از               ) مديران محترم املاك و مسكن و شهرسازي      
دخالتي نخواهنـد داشـت، و      ) غير از راهنمايي لازم   (ت به بندهاي فوق     سازمان ملي زمين و مسكن نسب     

در صورت عدم اظهار نظر و نداشتن نظر خاصي از سوي مسئولين محترم سازمان استاني ذيل آنها خط                  
  .كشيده شود
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  : بازديد ميداني-25
همراه سعي   هيأت   ودر صورت داشتن زمان كافي با توجه به مدت زمان مأموريت مدير محترم اعزامي               

حتي در صـورت عـدم اقـدامات بـر روي اراضـي مـورد               (هاي مسكن مهر      شود از اغلب شهرها و پروژه     
بازديد بعمل آيد و وضعيت زمين از نظر بلامعارض بودن و اقدامات صورت             ) تفاهمنامه يا قرارداد منعقده   

رت امكـان از وضـع      سازي و ساخت و ساز توضيح داده شـود و در صـو              گرفته بر روي آن از قبيل آماده      
  .فعلي زمين و اقدامات صورت گرفته بر روي آن در موقع بازديد ميداني عكس گرفته شود

  :نكات
ها و انجام بازديد ميداني قسمت گـزارش          در صورت امكان بعد از بررسي و كنترل چك ليست          -1

و بازديد ميداني و مشخصات نام و نام خانوادگي امضاءكنندگان چك ليست نيـز تايـپ گـردد                  
هاي تكميلي به امضاء رياسـت محتـرم سـازمان و مـديران محتـرم                 پس از تكثير چك ليست    

  .استاني و مدير محترم اعزامي از سازمان ملي زمين و مسكن برسد
گذاري اشتباه  ها حتماً پس از تكميل و تايپ كنترل شوند كه موردي از نظر علامت          چك ليست  -2

 .و يا از قلم نيافتاده باشد
دن پلاك ثبتي مورد تفاهمنامه يا قرارداد منعقده و يا اينكـه قـسمتي از پـلاك              به ششدانگ بو   -3

) در قـسمت پـلاك ثبتـي      (ثبتي مورد تفاهمنامه يا قرارداد منعقده بوده در تكميل چك ليست            
 .توجه شود

اينكه زمين مورد واگذاري نياز به تفكيك ثبتي و تعيين حدود و شماره فرعي دارد يـا نيـاز بـه                      -4
 . قطعات مورد واگذاري دارد يا خير توجه شودتجميع حدود

به مشخصات مالك زمين در سند مالكيت ثبتـي اينكـه بنـام سـازمان ملـي زمـين و مـسكن                       -5
سـازمان مـسكن، سـازمان مـسكن و     : از قبيـل (باشد و يا بنام سـاير دسـتگاههاي دولتـي             مي

كيت بنـام سـازمان ملـي       است و نياز به تغيير مال     ...) شهرسازي، اداره كل منابع طبيعي استان،       
 .زمين و مسكن و قيد آن در صفحه ملاحظات سند مالكيت دارد توجه شود

  :يادآوري
، 2، 1(ها حتماً از نسخه نمونه ارسالي و بصورت پشت رو و با قيد شماره صفحات  در تكميل چك ليست

  .اده نمايند ارسال شده است استف29/10/87 مورخ 35071/609كه طي تأييديه نمابر شماره ) 4، 3
 تمـاس   09143458693در صورت وجود ابهام براي رفع ابهام با شماره تلفن همـراه             * 

  .گرفته شود
  

  دريائي                 
  مشاور معاون وزير مسكن و شهرسازي

 در امور مسكن مهر                 


