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 مقدمه  .1

   یشهرساز  و  راه  کل  اتادار  در  مربوطه  نیمعاون  به   مسکن  و  ن یزم  ی مل  سازمان   خدمات   یبرخ  انجام  تیمسئول

  از .  دارد  کل  اداره  آن  ندگانینما   ئتیه  مصوبه  دیتول  و  م ی تنظ  به  از ین  ،شدهتفویض  خدمات  برخی از.  است  شده  ضیتفو

  گذاری قیمت  اراضی و  یواگذار   توان بهمی  دارند،   ندگان ی نما  ئتیه  مصوبه  دی تول  و  یبررس  به  ازین  که  یخدمات  جمله

  کند،یم  ی ط  را  یمشابه  روند  فوق   خدمات  در  ندگان ینما  ئت یه  توسط  مصوبه  دیتول  نکهیا  به  توجه  با.  اشاره کرد  هاآن

   .شودداده می  شرح یندگ ینما ئت یه توسط مصوبه دی تول  ندی فرا مراحل ل یفا  نیا در

 

 ورود به سامانه  .2

به سامانه  کاربران ورود  و مسکن ی  جهت  املاک  آدرس  )سیام(کپارچه  در    https://siam.nlho.ir  باید  را 

 مرورگر خود وارد کنند. 

 

 

 ( ام یاملاک و مسکن)س کپارچه یصفحه ورود به سامانه    -1  شکل

 های مختلف سامانه سیام قسمت  .3

موجود در    یابزارها  ی راهنما  -1 جدول)در  ابزارهایی قرار گرفته است که    در نوار بالایی  در صفحه اصلی کارتابل،

   به شرح هر یک پرداخته شده است. (صفحه کارتابل

https://siam.nlho.ir/
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 کارتابل  یصفحه اصل   یینوار بالا   یابزارها -  2  شکل

 

 موجود در صفحه کارتابل  یابزارها ی راهنما  -1 جدول

 توضیحات  عنوان  آیکون  ردیف 

1  
 

 پروفایل 
را  می پروفایل شخصی  در  موجود  اطلاعات  قسمت توان  این  در 

 (.Error! Reference source not found)  مشاهده نمود.

2  
 

 -  خروج از سامانه

3  
 

 UIتنظیمات 
قسمت می این  را  در  و روشنایی صفحه  اصلی سامانه  توان رنگ 

 تغییر داد. 

4  
 

صفحه   در  باز کردن 

 جدید 

توان صفحه جاری را در یک تب با کلیک بر روی این گزینه، می

 جدید مشاهده کرد. 

5  
 

 کارتابل 
های دریافت شده، انجام شده و تجمیع آنها در این قسمت فعالیت

 ( .Error! Reference source not found)قابل مشاهده هست.

 

 شود. صورت راهنما نمایش داده میه اطلاعات کاربر بدر این قسمت اطلاعات پروفایل:  

 

 کاربر  لیپروفا  -3  شکل

   باشد.می مشاهده قابل قسمت  نیا در  آنها  عیتجم  و شده  انجام  شده، افت یدر  ی هاتیفعالکارتابل : 
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 آن یهاکارتابل کاربر و قسمت  -4  شکل

 بانک زمین کاربر  . 4

 ( بانک زمین )کاربر    درخواست   نوع  انتخاب .  1- 4

به    تواندکه در سمت راست نوار بالایی واقع شده است، می    منو   آیکون با کلیک بر روی    ؛ بانک زمین کاربر

 دسترسی داشته باشد.  تولید مصوبه ،"های حوزه زمینفرآیند"

 

 منو  -5شکل  

 

  ( 5)شکل نماید.، کلیک می""افزودن   آیکون  کاربر بانک زمین جهت ایجاد درخواست جدید، بر روی

 گردد.  توسط کاربر بانک زمین تکمیل می "اداره "و   "نوع درخواست "در فرم مربوطه 
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 د ی فرم افزودن درخواست جد - 6شکل  

از بین موارد؛  می  "نوع درخواست" فرم ج،  تواند  نماید  سایر   و   اراضی اصلاح و ویرایش  که در صورت    ،انتخاب 

ملک "عنوان    با  اجباری   فیلد  "اراضی "انتخاب   داده می   "شناسه  نمایش  کاربر  بر روی دکمه    شودبه  با کلیک  که 

   .توان شناسه مورد نظر را در لیست باز شده جستجو کردمی "انتخاب شناسه ملک"

 

 انتخاب شناسه ملک   -7شکل  

 

 

 لیست انتخاب شناسه ملک   -8شکل  
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انتخاب    "اداره "فیلد   انتخاب میگردد. در صورت  کاربر  واگذاری "نیز توسط  به   "اداره  فیلد، درخواست مربوط 

نیز در این    "توضیحات کاربر بانک زمین"شود. همچنین امکان وارد کردن  گذاری؛ به کاربر نمایش داده میقیمت 

 قسمت برای کاربر فراهم شده است.

 

 فرم تولید مصوبه هیئت نمایندگی با انتخاب اداره واگذاری  -9شکل  

 باشد.رنگ قرمز مشخص شده است اجباری میستاره و تکمیل فیلدهایی که با * 

 کند، می "ذخیره "فرم افزودن درخواست را   بانک زمین پس از آنکه کاربر 

 

 سازی فرم تولید مصوبه هیئت نمایندگی ذخیره - 10  شکل

  ش ینما  در نوار بالای صفحه  اطلاعات   یتمام   همراه  بهاطلاعات زمین واکشی شده و  بعد شناسه ملک    در صفحه 

مصوبه جدید ایجاد شده و در کارتابل کاربر بانک زمین مشاهده    "ذخیره و ارسال "و با کلیک بر روی دکمه    شودیم   داده

 خواهد. 

 

 ذخیره و ارسال فرم تولید مصوبه به فرآیند تولید مصوبه  - 11  شکل
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 شود. میفرآیند تولید مصوبه آغاز "و ارسال  ثبت"سپس با کلیک بر روی دکمه 

 

 ثبت و ارسال مصوبه از کاربر بانک زمین به کارشناس بایگانی  - 12  شکل

فرآیند ادامه پیدا    "بله"در پنجره کوچک نمایش داده شده با انتخاب کارشناس بایگانی و کلیک بر روی دکمه  

 کند و در کارتابل کارشناس بایگانی قابل مشاهده خواهد بود.می

 

 ارسال درخواست مصوبه از کارشناس بانک زمین به گروه کارشناس بایگانی  - 13  شکل

نمایش  فهرست کشویی  نکته: در باکس ارسال مصوبه به گام بعد )کارشناس بایگانی( در مقابل کارشناس بایگانی  

ای در قسمت مصوبه برای تمام کارشناسان بایگانی در اداره کل مربوطه نمایش  شود. با انتخاب نکردن گزینهداده می

توان از لیست کارشناسان  ای انتخاب شود میگزینه  14طبق تصویر    فهرست کشویی  در  که  داده خواهد شد. در صورتی 

و در این حالت کارشناسان دیگر به این مصوبه در این گام    نماید ارسال    موردنظربایگانی نمایش داده شده به کاربر  

رشناس  های آتی فرآیند اگر نیاز به بازگشت به این گام باشد با هایلایت شدن کاو در ادامه گام  دسترسی نخواهند داشت. 
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بایگانی، مشخص خواهد شد که ابتدا این مرحله توسط چه کسی تایید شده است و در صورت نیاز به همان کارشناس  

 بایگانی بازگشت داده شود.

 

 ی گان یکارشناس با  یک به   ن یارسال درخواست مصوبه از کارشناس بانک زم - 14  شکل

مراحل در صورتیکه چندین کاربر در آن گروه کاربری وجود داشته باشد فهرست  توجه شود در تمامی نکته :  •

و در صورت انتخاب کاربر مربوطه تنها به همان   شودکشویی لیست کاربران آن گروه کاربری نمایش داده می

 گردد.  کاربر و در صورت انتخاب نکردن کاربر مربوطه به تمامی اعضای مربوط گروه کاربری ارسال می

 ی گانی با   کارشناس. 5

 ( ی گانیبا )  مدارک  اسکن .  1-5

ی ارجاع  خواهد داشت. لیست کارهادسترسی    خود  "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    "واحد بایگانی"کاربر  

   بر روی آیکون فرایند    ادامه   تسک مربوطه و  کاربر جهت دسترسی به شود.  در این قسمت مشاهده می  شده به کاربر

  ، در ردیف اول جدیدترین تسکی که این کارشناس یا کارشناسان ارجاع داده شده است  .نمایدمی  کلیک  "مشاهده"

 شود.نمایش داده می

 

 لیست کارها، کارتابل واحد بایگانی  - 15  شکل
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  ی در این قسمت فیلدشود.  با انتخاب گزینه مشاهده فرم مربوطه در گام اسکن مدارک )بایگانی( نمایش داده می

توضیحات  "  اختیاری با عنوان  فیلدهمچنین  و    متنی   ،با قابلیت افزودن چند فایل تصویری  "فایل پرونده"با عنوان  اجباری

 گردد. تکمیل می  "واحد بایگانی "توسط کاربر  "واحد بایگانی 

 .باشدیم یاجبار  است  شده  مشخص قرمز  رنگ  با  که یی لدها یف   لیتکم : *

 

 بایگانی(  کارشناس اسکن مدارک ) - 16  شکل

دکمه   مرحله  هر  در  شود  موقت "توجه  کا  "ذخیره  در  وارد شده  اطلاعات  ذخیره  گام  رجهت  همان  کاربر  تابل 

 .مشخص استاز طریق نوار مراحل بالایی گام بعدی فرایند در هر گام   باشد.می

کار    با این  .نمایدمی  کلیک   "و ارسال  تایید"بر روی دکمه    ،پس از بارگذاری مدارک مربوطهاربر واحد بایگانی  ک

 گردد. میارسال  "GISکارشناس"اطلاعات به کارتابل  صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر، 

  کارشناس انتخاب شده باشد، در این گام اطلاعات به   "سایر"توجه : در صورتیکه نوع درخواست در ابتدای فرایند  

 شود. مربوطه ارسال می دفتر



14 

 

 

 GISکارشناس  گروه به بایگانی ارسال درخواست مصوبه از کارشناس   - 17  شکل

 GISرشناس کا. 6

 ( GISشناس کار)  بررسی و تدقیق نقشه زمین .  1-6

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای ارجاع    "کارتابل"کاربر به    با کلیک بر روی آیکون    GISشناس  کار

  کلیک  "مشاهده"بر روی آیکون  یند  آفر  شود. کاربر جهت دسترسی به ادامهشده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 . نمایدمی

 

 GISکارتابل کارشناس  - 18  شکل

و سپس بر روی    ویرایش و تدقیق نماید  ،تواند نقشه زمین را ترسیممی  GISکارشناس  در فرم مربوط به این گام  در  

 لیک نماید. در تب اطلاعات نقشه ک "ذخیره"دکمه 
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 سازی نقشه در تب اطلاعات نقشه و ذخیره GISترسیم نقشه توسط کارشناس  - 19  شکل

تب   همچنین  مصوبه"در  تولید  درخواست  عنوان    ،"اطلاعات  تحت  کارشناس  "فیلدی  بصورت    "GISتوضیحات 

 برای کاربر فراهم شده است. اختیاری 

 

 و تایید و ارسال به گام بعد  GISکارشناس  توسط  ن ینقشه زم  قیو تدق یبررس - 20شکل  

نماید. با این کار صفحه  کلیک می  "و ارسال   دییتأ"، بر روی دکمه  از تدقیق اطلاعات نقشهپس    GISکارشناس

 گردد. ارسال میکاربر حسابداری اراضی  تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر، اطلاعات به کارتابل  
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 به کارشناس حسابداری اراضی   GISارسال درخواست مصوبه از کارشناس تایید و   –  21  شکل

 گردد.در صورت انتخاب بازگشت به واحد بایگانی ، توضیحات ارجاع کار بصورت اجباری تکمیل می

 

 و ارسال به کاربر بانک زمین  GISعدم تایید کارشناس  - 22  شکل

 

 حسابداری اراضی   کارشناس. 7

 ( ی اراض   ی حسابدار   کاربر )  ی اراض   ی حسابدار   دیی تأ   و   ی ر ی گ  رت ی مغا . 1-7

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای    "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    کارشناس حسابداری اراضی 

  "مشاهده "  شود. کاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر روی آیکونارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 نماید.کلیک می
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 کارتابل کاربر حسابداری اراضی - 23  شکل

صورت اجباری تکمیل  ه  را ب  "توضیحات حسابداری اراضی"در این گام کاربر حسابداری اراضی فیلدی تحت عنوان  

 نماید.  می

جهت ارجاع به گام بعد و    "و ارسال   دییتأ"جهت ماندن در کارتابل کاربر و    "ذخیره موقت"در این گام سه دکمه  

 برای کاربر قرار داده شده است.   "بازگشت به کاربر بانک زمین "

 

 گیری و تایید کاربر حسابداری اراضی مغایرت -  24  شکل

، صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر، اطلاعات به  "و ارسال  د ییتأ"بر روی دکمه    کیکل   با

 گردد. میمربوطه ارسال  ادارهکارشناس 
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 کارشناس حسابداری اراضی به کارشناس اداره  ارسال درخواست مصوبه از تایید و  - 25  شکل

 

 کارشناس دفتر مربوطه . 8

 مربوطه(  اداره ثبت خلاصه گزارش )کارشناس  .  1-8

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای    "کارتابل"به    مربوطه با کلیک بر روی آیکون    ادارهکارشناس  

  "مشاهده "شود. کاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر روی آیکون  ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 نماید.کلیک می

 

 کارتابل کارشناس اداره  -  26  شکل

را    "پیش نویس مصوبه هیئت نمایندگی "و   "موضوع گزارش"، فیلد متنی  "مربوطه  ادارهکارشناس  "در این گام  

نماید.  کند همچنین پاراف مربوط به خود را تایید و امضا مینماید و تغییرات مورد نیاز را در آن یادداشت میوارد می

 نماید. کلیک می "امضا و ارسال"سپس بر روی دکمه  
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 ثبت خلاصه گزارش کارشناس اداره و تایید ارسال به رئیس اداره  - 27  شکل

مایش داده شده است؛ نام کاربر، تاریخ ، ساعت و  ن  28شکل ، همانطور که در "تاریخچه"با کلیک بر روی دکمه 

 امضای کاربر در پاراف مربوط به خود نمایش داده شده است.

 

 نویس مصوبه هیئت نمایندگی )کارشناس اداره مربوطه(تاریخچه پیش -  28  شکل

امکان   گام  این  موقت"در  امکان    "ذخیره  اصلاح،  به  نیاز  صورت  در  همچنین  بایگانی  بازگشت"و  واحد  و    "به 

 برای کاربر فراهم شده است.  "بازگشت به کاربر بانک زمین "

توان متوجه شد که گام بعدی فرایند چه خواهد بود و به چه سمتی خواهد  از طریق نوار مراحل بالایی هم می

  رفت.
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 تشخیص گام فعلی، گام قبلی و بعدی فرآیند از نوار بالای فرم  - 29  شکل

  

، صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر، اطلاعات به  "و ارسال  امضا "بر روی دکمه    کیکل   با

 گردد.میارسال  های کالبدی طرحکارتابل رئیس اداره 

 

 به رئیس اداره  و ارسال درخواست مصوبه از کارشناس اداره د ییتا - 30  شکل
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 مربوطه   اداره   س یرئ .  9

 ( اداره   سی رئ )   و تایید اطلاعات  ی بررس .  1-9

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای ارجاع شده به    "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    اداره   سیرئ

 .نمایدمی کلیک "مشاهده"بر روی آیکون  فرایند  جهت دسترسی به ادامهشود. کاربر کاربر در این قسمت مشاهده می

 

 کارتابل رئیس اداره  - 31  شکل

این گام   را    "مربوطه  ادارهرشناس  کا"تهیه شده توسط    "یندگ ی نما  ئتیه  مصوبه  سینو  ش یپ"  اداره   س یرئدر 

  ن یهمچننماید.  پیش نویس مصوبه هیئت نمایندگی، تغییرات را اعمال میدر صورت نیاز به تغییر در  .  نمایدمی  بررسی

 . دنماییم امضا و د ییتا را  خود به مربوط پاراف

 

 اداره(   سی)رئ ی ندگینما ئتیمصوبه ه سی نو  شیپ خچهیتار  -  32  شکل
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را نیز تکمیل مینماید، در صورت    "باشد؟ معاونت میآیا نیاز به بررسی مشاور  "با عنوان  اجباری  همچنین فیلدی  

نماید سپس  شود و مشاور معاونت نظر خود را ثبت میارسال می   "مشاور معاونت"در ابتدا اطلاعات به    "بله"انتخاب  

و در غیر اینصورت به صورت پیش فرض جواب این سوال خیر قرار داده شده  نمایدارسال می  "معاونت"را به  اطلاعات  

توضیحات رئیس  "در این قسمت فیلدی تحت عنوان  خواهد بود. "معاونت"است که بدون تغییر آن گام بعدی فرآیند  

 نیز برای کاربر فراهم شده است. "اداره
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 اداره(  سیاطلاعات )رئ  د ییو تا یبررس - 33  شکل

 

  و در صورت تایید و ادامه   نمایدذخیره  خود  تغییرات در کارتابل  تواند  می،  "ذخیره موقت"کلیک بر روی دکمه    با

ضیحات  تو" توضیحات اضافی فیلدی تحت عنوان بهدر صورت نیاز کلیک نماید.   "و ارسال تایید"بر روی دکمه  فرایند 

 است.برای کاربر فراهم شده   نیز در این قسمت  "رئیس اداره 
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  "GISبازگشت به کارشناس  "و   "کاربر بانک زمینبازگشت به "و   "به واحد بایگانی  بازگشت "در این مرحله امکان  

 م شده است.هبرای کاربر فرانیز  "بازگشت به کارشناس اداره"و  "بازگشت به حسابداری اراضی"و 

 در ادامه فرآیند را به صورتی که مشاور معاونت انتخاب شده باشد ادامه خواهیم داد.

 

 

 به مشاور معاونت   اداره سیو ارسال درخواست مصوبه از رئ  دییتا  -  34  شکل

 

 شاور معاونت م  .  10

 ( مربوطه مشاور معاونت  )   درج نظر مشاور.  10-1

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای ارجاع شده   "کارتابل"به  ،با کلیک بر روی آیکون   مشاور معاونت

 . نمایدمی  کلیک  "مشاهده"بر روی آیکون  فرایند    شود. کاربر جهت دسترسی به ادامهبه کاربر در این قسمت مشاهده می

 

 کارتابل مشاور معاونت  -  35  شکل
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ثبت و به معاونت   "نظر مشاور "خود را در ارتباط با پرونده در فیلدی تحت عنوان  مشاور معاونت، نظر  در این گام 

 نماید. ارسال می

 

 درج نظر )مشاور معاونت(  -  36  شکل

 

، صفحه تأیید درخواست باز شده، در صورت تأیید کاربر اطلاعات به کارتابل  "تایید و ارسال "بر روی دکمه    کی کل  با

 گردد.میارسال  مربوطهمعاونت 
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 به معاونت مربوطه  و ارسال درخواست مصوبه از مشاور معاونت  دییتا  -  37  شکل

  

 معاونت .  11

 ( معاونت ) بررسی جهت ارائه در هیئت نمایندگی  .  1- 11

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر   "کارتابل"، به  معاونت با کلیک بر روی آیکون  

 .نمایدکلیک می  "مشاهده "شود. کاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر روی آیکون در این قسمت مشاهده می

 

 
 کارتابل معاونت  -  38  شکل

،  را در صورت نیاز به اصلاح  "و :نظر پیشنهادی  "ی ندگینما  ئتیه  مصوبه   سینو  شی پ"در این گام معاونت مربوطه

  برای کاربر فراهم شده است.   "توضیحات معاونت"تواند ویرایش نماید، همچنین امکان افزودن توضیحات در فیلد  می

 .دی نمایم  ک ی کل  "آماده سازی گزارش امضا و ارسال " دکمه   ی رو بر فرایندجهت ادامه روال 
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 )معاونت(  یندگینما ئت یجهت ارائه در ه ی بررس -  39  شکل
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رئیس  "و    "کارشناس اداره"تهیه شده توسط      "ی ندگینما  ئتیه  مصوبه  سینو  شیپ"در این گام معاونت مربوطه

نماید.  نماید. در صورت نیاز به تغییر در پیش نویس مصوبه هیئت نمایندگی، تغییرات را اعمال میبررسی میرا   "اداره

 . دنماییم  امضا و دیی تا را  خود به مربوط پاراف   نیهمچن

  

 

 

 )معاونت مربوطه( ی ندگینما ئتیمصوبه ه سی نو  شیپ خچهیتار  -  40  شکل

گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه، توسط ایشان امضا میکردن کد ارسالو پس از وارد  

 د. گردکاربر فراهم می
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 )معاونت(  ی ندگینما  ئتیجهت ارائه در ه  سازی گزارش آماده -  41  شکل

دبیر جلسه هیئت  صفحه تأیید درخواست باز شده، در صورت تأیید کاربر اطلاعات به کارتابل    ، دییتا  صورت  در

 گردد.میارسال  نمایندگی 

 

 

 حسابی )دبیر جلسات هیئت نمایندگی( عامل ذیاز معاونت به  گزارش و ارسال  دییتا  -  42  شکل

 ( دبیرجلسه هیئت نمایندگی)  حسابیعامل ذی   . 12

 ( ی ندگ ی نما  ئت ی ه   جلسه   ر ی دب ) ی ندگی نما  ئت ی ه   جلسه   زمان   ن یی تع .  1-12

خود دسترسی خواهد    "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    (ی ندگینما  ئتیه  جلسه   ریدبحسابی) عامل ذی

بر  فرایند    کاربر جهت دسترسی به ادامه   شود.داشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 . نمایدمی کلیک "مشاهده"روی آیکون  
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 (  یندگینما ئتیه ات جلس  ری دب حسابی )عامل ذیکارتابل  - 43  شکل

رسانی  عو جهت اطلا  نمایدمی  تاریخ و زمان برگزاری جلسه را مشخص،  "ی ندگینما  ئتیه  جلسه   ریدب  "  گام   نیا  در

 .  نمایدمی به اعضای هیئت نمایندگی اعلام

 برفرایند    ادامه   و   د ییتا  صورت   در   و   شود یم  ره یذخ  کاربر  کارتابل  در   رات ییتغ  ، "موقت   ره یذخ"  دکمه   ی رو  بر   ک ی کل   با

نیز برای کاربر فراهم شده  به مرحله قبلی    "بازگشت عدم تایید و  "امکان .  نمایدمی  کیکل  "ارسال  و   تایید   " دکمه  یرو

 است.
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 ( (ی ندگینما  ئتیه  ات جلس  ر یدب حسابی)عامل ذی) ی ندگینما  ئتیزمان جلسه ه نییتع -  44  شکل
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به طور    تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر، اطلاعات ، صفحه  "ثبت و ارسال "بر روی دکمه   ک ی کل   با

  استان   کل  ریمد  و  املاک و حقوقی   معاون   ، ، معاون معماری و شهرسازیبه کارتابل معاون مسکن و ساختمان  همزمان

مصوبه هیئت  "فیلد اجباری  پر کردن   گام بعدی که  در کارتابل دبیر جلسه هیئت نمایندگی  همچنین گردد. میارسال 

 شود.نمایش داده میاست،  "نمایندگی 

 

   (یندگینما ئتیجلسات ه  ری)دب   یحساب یعامل ذآگاهی از زمان جلسه توسط و ارسال  دییتا  -  45  شکل

 اداره کل   ساختمان  و   مسکن  معاون .  13

 ( ساختمان   و   مسکن  معاون ) ی بررس   و  ی آگاه   جهت   اطلاعات   مشاهده  .13-1

خود دسترسی خواهد داشت. لیست    "کارتابل"به   با کلیک بر روی آیکون   اداره کل  ساختمان   و   مسکن   معاون

قسمت مشاهده می  این  به کاربر در  ارجاع شده  آیکون  کارهای  بر روی  فرایند  ادامه  به  شود. کاربر جهت دسترسی 

 نماید.ویرایش کلیک می

 

 اداره کل   کارتابل معاون مسکن و ساختمان -  46  شکل
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 اداره کل  بررسی معاون مسکن و ساختمان و یآگاه جهت اطلاعات مشاهده -  47  شکل
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نماید  های قبل را مشاهده می، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام"اداره کل  ساختمان   و  مسکن  معاون"  گام   نیا  در

 شود. تاریخ و زمان برگزاری جلسه مطلع میهمچنین از 

 اداره کل   یشهرساز   و  ی معمار   معاون .  14

 ( ی شهرساز   و   ی معمار   معاون )  ی بررس   و  ی آگاه  جهت   اطلاعات  مشاهده .  1-14

، به کارتابل خود دسترسی خواهد داشت. لیست  با کلیک بر روی آیکون   اداره کل   ی شهرساز  و  ی معمار  معاون

 نماید.باشد. بر روی آیکون ویرایش کلیک میشود. اولین ردیف برای فرایند جدید میمشاهده میکارها در این قسمت  

 

 اداره کل  عماری و شهرسازیکارتابل معاون م -  48  شکل

مشاهده  ، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام های قبل را  "اداره کل   ی شهرساز  و   ی معمار  معاون "  گام   ن یا  در

 شود.نماید همچنین از تاریخ و زمان برگزاری جلسه مطلع میمی

 

 

 ( اداره کل ی و شهرساز ی)معاون معمار  یو بررس یمشاهده اطلاعات جهت آگاه -  49  شکل

 اداره کل   ی حقوق   و  املاک   معاون .  15

 ( املاک و حقوقی  معاون ) ی بررس   و  ی آگاه  جهت   اطلاعات  مشاهده .  1-15

خود دسترسی خواهد    "کارتابل"کاربر به    با کلیک بر روی آیکون    اداره کل   املاک و حقوقی   معاون  پس از ورود 

باشد.  شود. اولین ردیف برای فرایند جدید میداشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 نماید. کلیک می  مشاهدهکاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر روی آیکون 
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 اداره کل  املاک و حقوقیکارتابل معاون   -  50  شکل

نماید  ، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام های قبل را مشاهده می"اداره کل   املاک و حقوقی  معاون "  گام   ن یا  در

 شود. همچنین از تاریخ و زمان برگزاری جلسه مطلع می

 

 

 ( اداره کل املاک و حقوقی )معاون   یو بررس یمشاهده اطلاعات جهت آگاه -  51  شکل

نیز    "عدم تایید و  بازگشت "شود. امکان  یم  رهیذخ  کاربر  کارتابل  در  راتییتغ  ،"موقت  رهیذخ"  دکمه  یرو  بر  ک ی کل  با

 برای کاربر فراهم شده است.

 

   شهرسازی راه و    رکلی مد .  16

 ( استان   راه و شهرسازی   رکل ی مد)  ی بررس   و  ی آگاه  جهت   اطلاعات   مشاهده.  1-16

خود دسترسی خواهد داشت. لیست کارهای ارجاع    "کارتابل"کاربر به    با کلیک بر روی آیکون   استان  رکلیمد

باشد. کاربر جهت دسترسی به ادامه  شود. اولین ردیف برای فرایند جدید میشده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 نماید. فرایند بر روی آیکون ویرایش کلیک می
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 کل راه و شهرسازی استان دیر کارتابل م -  52  شکل

شهرسازی  رکل یمد  "  گام   نیا  در و  مشاهده می"راه  را  قبل  های  گام  در  تکمیل شده  اطلاعات  تمامی  نماید  ، 

 شود. همچنین از تاریخ و زمان برگزاری جلسه مطلع می

 

 

 ( شهرسازی استاندیر کل راه و )م  یو بررس یمشاهده اطلاعات جهت آگاه -  53  شکل

 ( ی ندگی نما   ئت یه   جلسه  ر ی دب حسابی )عامل ذی   . 17

 ( ی ندگ ی نما   ئت ی ه   جلسه   ر ی دب ) مصوبه  ی امضا   و  مصوبه   ی ساز   آماده.  1-17

خود دسترسی خواهد    "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    ( ی ندگینما  ئتیه   جلسه  ریدبحسابی )عامل ذی

بر  فرایند    شود. کاربر جهت دسترسی به ادامه داشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 . نمایدمی کلیک "مشاهده"روی آیکون  

 

 ( یندگینما ئتیه ات جلس  ری دب حسابی)عامل ذیکارتابل  -  54  شکل

 



37 

 

های قبل را  ، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام"( یندگ ینما  ئت یه  اتجلس  ریدبحسابی) عامل ذی"  گام   نیا  در

آیا نیاز به  "و همچنین فیلد    "هیئت نمایندگی   تصمیم اتخاذی در ". کاربر در این گام فیلد اجباری  نمایدمی  مشاهده 

را نیز    "دفتر ستادی   "که پاسخ این سوال بله باشد، فیلد    در صورتی  "بررسی در سازمان ملی و مسکن وجود دارد؟ 

 . نمایدمی تکمیل 
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دبیر جلسات هیئت  )  حسابیبدون نیاز به بررسی در سازمان ملی زمین و مسکن توسط عامل ذی مصوبه  یامضا  و  مصوبه یساز  آماده –  55  شکل

 ( نمایندگی 
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  ئتیجلسات ه ری)دب   یحساب یتوسط عامل ذبا نیاز به بررسی در سازمان ملی زمین و مسکن  مصوبه  ی امضا  و مصوبه ی ساز  آماده -  56  شکل

 ( ی ندگینما 
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فرایند    ادامه   و   دییتا   صورت   در  و  شود یم  رهیذخ  کاربر کارتابل  در   رات ییتغ ،  "موقت رهیذخ " دکمه  ی رو  بر  کی کل  با

   .نمایدمی کی کل "مصوبه، امضا و ارسالآماده سازی  "  دکمه یرو بر

گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه، توسط ایشان امضا میو پس از وارد کردن کد ارسال

 .گرددکاربر فراهم می

 

 ( دبیر جلسات هیئت نمایندگی )عامل ذی حسابی  تی کد احراز هو افتیجهت در  غام یپ -  57  شکل

اطلاعات و مصوبه تهیه شده توسط دبیر جلسه  پس از آن، صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر،  

 شود. ارسال می "تایید و امضا"اعضای هیئت نمایندگی و همچنین رئیس حراست جهت هیئت نمایندگی به کارتابل 

 

 (ی ندگینما ئتیه ات جلس  ر ی)دب  حسابی و امضا عامل ذی دییصفحه تا  -  58  شکل
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 اداره کل   ساختمان  و   مسکن  معاون .  18

 ( ساختمان   و   مسکن  معاون ) تایید و امضای مصوبه .  1-18

خود دسترسی    "کارتابل"کاربر به  ،  با کلیک بر روی آیکون  اداره کل    ساختمان  و  مسکن  معاون  ورودپس از  

قسمت مشاهده می این  به کاربر در  ارجاع شده  کارهای  برایخواهد داشت. لیست  اولین ردیف  جدید  فرایند    شود. 

 . نمایدمی کلیک "مشاهده"بر روی آیکون فرایند   باشد. کاربر جهت دسترسی به ادامهمی

 

 

 اداره کل   کارتابل معاون مسکن و ساختمان -  59  شکل

گام"اداره کل   ساختمان  و   مسکن  معاون  "  گام   نیا  در در  تکمیل شده  اطلاعات  تمامی  را مشاهده،  قبل    های 

 . نمایدمی

فرایند    ادامه   و   دییتا   صورت   در  و  شود یم  رهیذخ  کاربر کارتابل  در   رات ییتغ   ،"موقت رهیذخ " دکمه  ی رو  بر  کی کل  با

 . نمایدمی کیکل "و ارسال امضا"  دکمه یرو بر
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 اداره کل معاون مسکن و ساختمان  مصوبه توسط  یامضا   -  60  شکل
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گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه توسط ایشان امضا میو پس از وارد کردن کد ارسال

 .گرددکاربر فراهم می

 

 ( مسکن و ساختمان اداره کل )معاون تی کد احراز هو  افتیجهت در  غام یپ -  61  شکل

 

فرایند جهت  صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر،  ،    "امضا و ارسال   "  دکمه  پس از کلیک بر روی

 شود.برای مدیر کل راه و شهرسازی استان ارسال می  "تایید و امضا"

 

 ( اداره کل درخواست )معاون مسکن و ساختمان دییصفحه تا  -  62  شکل
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 اداره کل   یشهرساز   و  ی معمار   معاون   . 19

 (  ی شهرساز   و  ی معمار   معاون ) مصوبه  ی امضا   و   دیی تا .  1-19

داشت. لیست  خود دسترسی خواهد    "کارتابل "به    با کلیک بر روی آیکون    اداره کل  یشهرساز   و  ی معمار  معاون

قسمت مشاهده می این  کاربر در  به  ارجاع شده  فرایند جدید میشود.  کارهای  برای  ردیف  کاربر جهت  باشد.  اولین 

 . نمایدمی کلیک "مشاهده"بر روی آیکون  فرایند   دسترسی به ادامه

 

 اداره کل  یو شهرساز ی کارتابل معاون معمار - 63  شکل

  های قبل را مشاهده، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام"اداره کل   معاون معماری و شهرسازی"  گام   ن یا  در

 . نمایدمی

فرایند    ادامه   و   دییتا   صورت   در  و  شود یم  رهیذخ  کاربر کارتابل  در   رات ییتغ   ،"موقت رهیذخ " دکمه  ی رو  بر  کی کل  با

 . نمایدمی کیکل "امضا و ارسال"  دکمه یرو بر
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 اداره کل   عماری و شهرسازیمصوبه توسط معاون م ی امضا -  64  شکل
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گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه، توسط ایشان امضا میو پس از وارد کردن کد ارسال

 . گرددکاربر فراهم می

 

 ( اداره کل عماری و شهرسازی )معاونت متی کد احراز هو  افتیجهت در  غام یپ -  65  شکل

فرایند جهت  صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر،  ،    "امضا و ارسال"  دکمه   پس از کلیک بر روی 

 شود.برای مدیر کل راه و شهرسازی استان ارسال می  "تایید و امضا"

 

 ( اداره کل  یو شهرساز یدرخواست )معاون معمار دییصفحه تا   -  66  شکل
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 اداره کل   املاک و حقوقی   معاون   . 20

 ( اداره کل   املاک و حقوقی  معاون )   مصوبه  و   دیی تا .  1-20

دسترسی خواهد  خود    "کارتابل"کاربر به  ،  با کلیک بر روی آیکون    اداره کل   املاک و حقوقی   معاون   پس از ورود 

باشد.  جدید میفرایند    شود. اولین ردیف برایداشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 . نمایدمی کلیک "مشاهده"بر روی آیکون  فرایند  کاربر جهت دسترسی به ادامه 

 

 اداره کل  یکارتابل معاون املاک و حقوق -  67  شکل

  نماید. می  مشاهده   را   قبل  های گام  در  شده   ل یتکم  اطلاعات   ی تمام   ، "اداره کل   املاک و حقوقی   معاون   "  گام   ن یا  رد

 برفرایند    ادامه   و   د ییتا  صورت   در   و   شود یم  ره یذخ  کاربر  کارتابل  در   رات ییتغ،  "موقت   ره یذخ"  دکمه   ی رو  بر   ک ی کل   با

 نماید.می ک ی کل  "امضا و ارسال"  دکمه یرو
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 اداره کل   املاک و حقوقیمصوبه توسط معاون   ی امضا -  68  شکل
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گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه، توسط ایشان امضا میو پس از وارد کردن کد ارسال

 د. گردکاربر فراهم می

 

 (اداره کل املاک و حقوقی )معاونت تی کد احراز هو  افتیجهت در  غام یپ -  69  شکل

امضا و  "فرایند جهت  صفحه تأیید درخواست باز شده و در صورت تأیید کاربر،  ،    "تایید   "  دکمه   پس از کلیک بر روی 

 شود. برای مدیر کل راه و شهرسازی استان ارسال می "ارسال

 

 ( اداره کل  یدرخواست )معاون املاک و حقوق دییصفحه تا  -  70  شکل

 

 

 



50 

 

 راه و شهرسازی  رکل ی مد  . 21

 ( راه و شهرسازی استان   رکلی مد ) مصوبه  ی امضا   و   دیی تا .  1-21

 

  "راه و شهرسازی استان   رکلیمد  "پس از تایید و امضای تمامی اعضای هیئت نمایندگی ، اطلاعات به کارتابل  

خود دسترسی خواهد    "کارتابل"به    با کلیک بر روی آیکون    راه و شهرسازی   رکلی مد   ،پس از ورودیابد.  انتقال می

باشد.  شود. اولین ردیف برای فرایند جدید میداشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

  .نمایدمی کلیک "مشاهده"کاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر روی آیکون  

 

 راه و شهرسازی  رکل یکارتابل مد  -  71  شکل

 . نمایدمی های قبل را مشاهده، تمامی اطلاعات تکمیل شده در گام"راه و شهرسازی رکل یمد"  گام  نیا در

فرایند    ادامه   و   دییتا   صورت   در  و  شود یم  رهیذخ  کاربر کارتابل  در   رات ییتغ ،  "موقت رهیذخ " دکمه  ی رو  بر  کی کل  با

 .نمایدمی ک ی کل  "امضا  و آماده سازی مصوبه نهایی "  دکمه یرو بر
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 استان(  یراه و شهرساز رکلیمصوبه)مد  یو امضا دییتا  -  72  شکل
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گردد  در مرحله تایید و امضای مصوبه کد احراز هویت یک بار مصرف به شماره تلفن همراه کاربر ارسال می  توجه :        

شود و امکان ادامه فرایند برای  شده و انتخاب کلید تایید، مصوبه، توسط ایشان امضا میو پس از وارد کردن کد ارسال

 .گرددکاربر فراهم می

 

 ( دیر کل راه و شهرسازی)م تی کد احراز هو افتیجهت در  غام یپ -  73  شکل

آیا نیاز به بررسی در سازمان ملی  "که پاسخ سوال،    در صورتی   ،راه و شهرسازی   مدیر کل پس از تایید و امضای  

بود، انتخاب شده  دارد  به کارتابل    زمین و مسکن وجود دارد؟  زمین و مسکن"اطلاعات  انتقال    "دفتر سازمان ملی 

 مربوطه جهت اقدامات مربوطه  که پاسخ سوال، ندارد انتخاب شده بود، اطلاعات به کارتابل معاونت  در صورتی   ابد.یمی

 گردد. ارسال می

 

 ( استان ی کل راه و شهرساز ر ی درخواست)مد دییصفحه تا  -  74  شکل

 معاونت  .22

 ( معاونت ) ی مقتض   اقدام  انجام  و   مصوبه  مشاهده .  1-22

تایید و امضای تمامی اعضای هیئت نمایندگی  از  به کارتابل    مدیرکل راه و شهرسازی   پس  معاونت    "اطلاعات 

خود دسترسی خواهد   "کارتابل"، به با کلیک بر روی آیکون  مربوطه معاونت  یابد. پس از ورود،انتقال می "مربوطه

شود. کاربر جهت دسترسی به ادامه فرایند بر  داشت. لیست کارهای ارجاع شده به کاربر در این قسمت مشاهده می

 نماید. کلیک می "مشاهده"روی آیکون  
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 معاونت مربوطه  کارتابل -  75  شکل

 .نمایدمی کلیک   "خاتمه" دکمه  روی  برپس از مشاهده مصوبه و انجام اقدام مقتضی 

 

 ( معاونت )یمقتض اقدام  انجام و مصوبه مشاهدهصفحه  -  76  شکل

 

 


